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% Institutos Tecnolégicos Superiores del SGI, Grupo 4 Multisitios

PROCEDIMIENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION CON T
ENTIDADES PU BLICAS/PRIVADAS

1. Objetivo

Definir los lineamientos y el procedimiento para proyectos de investigacion con entidades publicas
y/o privadas.

2. Alcance

Aplica para el personal académico que realice actividades de investigacién y/o desarrollo
tecnolégico en el ITSOEH.

3. Politicas de operacion

Lineamientos para el desarrollo de la investigacion en el TecNM
PID 2019-2024

Marco de referencia de CACEI

Requisitos PRODEP

Requisitos SNI

Perfil de egreso de los PE

4. Responsabilidades y Autoridades

Departamento de Innovacion Tecnoldgica: elabora convocatoria interna de proyectos de
investigacion con entidades publicas o privadas, registra proyecto, revisa informes parciales y final.

Subdireccion de Posgrado e Investigacion: solicita la gestion de convenio general o especifico

Profesor investigador: entrega solicitud, protocolo de investigaciéon y carta de intencién de
convenio, desarrolla proyecto e informes técnicos avalados por la entidad.
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6. Secuencia de Etapas

No. | Actividad Responsable Control o Referencia Registros
1 Elabora Departamento de | Lineamiento para el | Convocatoria de
convocatoria para | Innovacién desarrollo de la | Proyectos de
proyectos con | Tecnoldgica investigacion en el TecNM | Investigacion
entidades Cientifica, Desarrollo
Tecnoldgico o
Innovacion con
entidades
2 Entrega CIO1, Cl02 | Profesor Convocatoria de Proyectos | Proyecto en formatos
y copia de carta de | investigador de Investigacion Cientifica, | C1 01y Cl02 firmados, y
intencion de Desarrollo Tecnoldgico o | copia de acuse de
convenio de Ila Innovacién con entidades recibido por la
entidad Direccion General de
la carta de intencién
de convenio
3 Revisa CI01, CI02 y | Departamento de | Convocatoria de Proyectos | Oficio de solicitud de
carta de intencion | Innovacién de Investigacion Cientifica, | carta de intencion o
de convenio Tecnologica Desarrollo Tecnoldgico o | correo-e
Innovacién con entidades
4 | Solicita elaboracion | Subdireccion de | Procedimiento de | Oficio de solicitud o
de convenio a la | Posgrado e | elaboracion de convenios correo-e
Direccion de | Investigacion
Vinculacién
5 Emite oficio de | Departamento de | CI-01 y CI02 con Entidad, | Oficio de registro
registro interno Innovacion Cl-02 firmados interno
tecnoldgica
6 Desarrolla Profesor Lineamiento para el | Informes técnicos
proyecto y entrega | investigador desarrollo de la
informes técnicos investigacion en el TecNM
avalados por
entidad
7 Revision de | Departamento de | Informes técnicos Informes con control
informes técnicos Innovacion de cambios.
Tecnoldgica
8 | Emision de oficio | Subdireccion de | Emision de oficio de | Oficio de liberacién de
de liberacién Posgrado e | liberacién actividades de
Investigacion investigacion
institucional.
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7. Registros.
Registros Almacenamiento Recuperacién Proteccién | Retencién | Disposicién
Convocatoria de | Oficina del | Carpeta fisica Carpeta 5 afios Archivo
Proyectos de | Departamento de | digital fisica o] histérico
Investigacion Innovacién contrasefa
Cientifica, Desarrollo | Tecnoldgica
Tecnoldgico o
Innovacion con
entidades
CI-01 con entidad Oficina del | Carpeta fisica Carpeta 5 afnos Archivo
Departamento de | digital fisica o histérico
Innovaciéon contrasefia
Tecnolégica
CI-02 con entidad Oficina del | Carpeta fisica Carpeta 5 afos Archivo
Departamento de | digital fisica o historico
Innovacion contrasefia
Tecnoldgica
Oficio de solicitud de | Oficina de la | Carpeta fisica Carpeta 5 afios Archivo
carta de intencién. Subdireccion de | digital fisica o historico
Posgrado e contrasefa
Investigacién
Informe parcial y | Oficina del | Carpeta fisica Carpeta 5 afos Archivo
final Departamento de | digital fisica o histérico
Innovacion contrasefa
Tecnoldgica
Oficio de liberacion | Oficina de la | Carpeta fisica Carpeta 5 afos Archivo
de actividades de | Subdireccién de | digital fisica o histérico
investigacion Posgrado e contrasefa
institucional. Investigacién
8. Glosario

TecNM: Tecnolégico Nacional de México

SNI: Sistema Nacional de Investigadores

CACEI: Consejo de Acreditacién para la Ensefianza de la Ingenieria

CIPID-ITSOEH: Comité Institucional de Posgrado e Investigacién y Desarrollo Tecnolégico

PRODEP: Programa para el desarrollo Profesional Docente

@
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9. Anexos

Formato concentrador de solicitud para proyectos con entidades CI-01

Protocolo de investigacion para proyectos con entidades CI-02

Informe técnico de avance

Informe técnico final

Lista de verificacién

10. Control de cambios

Control de Cambios

No.

Descripcién del cambio

Fecha de emisién

Elaboré

Autorizé

M.enC. Anl‘t?é a
Subdireccién de Pgsgr

s Escamilla
o e Investigacion

Mtro. José Concegcid
Direccion Académica y's

D LD
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